
Allegato di lettera “A” alla Delibera del Direttore generale dell’ISPRO n. 345 del 23/12/2021

AVVISO PUBBLICO 

PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI
AVVOCATI ESTERNI PER L’AFFIDAMENTO DELL’INCARICO DI RESPONSABILE DELLA
PROTEZIONE DEI DATI (RPD) AI SENSI DEL REGOLAMENTO EUROPEO  2016/679 

In esecuzione della deliberazione del Direttore Generale n. 345 del 23 dicembre 2021 l’Istituto per lo studio,
la prevenzione e la rete oncologica (ISPRO) indice ed approva l’Avviso pubblico per la manifestazione di
interesse per la costituzione di un elenco di avvocati esterni per l’affidamento dell’incarico di Responsabile
della Protezione dei Dati (RPD) ai sensi del Regolamento europeo  2016/679 (RG

Visto il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di
tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati) (di seguito RGPD),
che introduce la figura del Responsabile della protezione dei dati (di seguito RPD) (artt. 37-39);

Considerato che:
- le attività dell’ISPRO comportano il trattamento di dati personali e sensibili, anche giudiziari, tali da rendere
necessaria  la  designazione  di  un  Responsabile  della  protezione  dei  dati  (RPD),  ai  sensi  dell’art.  37  del
Regolamento europeo 2016/679;
- il RGPD prevede l’obbligo per il titolare o il responsabile del trattamento dei dati di designare il RPD “quando
il  trattamento  è  effettuato  da  un’autorità  pubblica  o  da  un  organismo  pubblico,  eccettuate  le  autorità
giurisdizionali quando esercitano le loro funzioni giurisdizionali” (art. 37, paragrafo 1, lett. a);
- le predette disposizioni prevedono che il RPD:

 “può  essere  un  dipendente  del  titolare  del  trattamento  o  del  responsabile  del  trattamento  oppure
assolvere i suoi compiti in base ad un contratto di servizi” (art. 37, paragrafo 6)

 deve  essere  individuato  “in  funzione  delle  qualità  professionali,  in  particolare  della  conoscenza
specialistica della normativa e della prassi in materia di protezione dei dati, e delle capacità di assolvere i compiti
di cui all’art. 39” (art. 37, paragrafo 5);

 “il livello necessario di conoscenza specialistica dovrebbe essere determinato in particolare in base ai
trattamenti di dati effettuati e alla protezione richiesta per i dati personali trattati dal titolare del trattamento o dal
responsabile del trattamento” (considerando n. 97);

 non deve trovarsi in situazioni di conflitto di interesse con la posizione da ricoprire e i compiti e le
funzioni da espletare; è tenuto al segreto o alla riservatezza in merito all’adempimento dei propri compiti e deve
essere  tempestivamente  e  adeguatamente  coinvolto  in  tutte  le  questioni  riguardanti  la  protezione  dei  dati
personali (articolo 38);

A tal fine, in attuazione dei principi comunitari di parità di trattamento, non discriminazione, proporzionalità e
trasparenza,  è  consentito  ai  Professionisti  interessati  ed  in  possesso  dei  requisiti  di  cui  al  presente  avviso
presentare apposita manifestazione di interesse, compilando lo schema allegato al presente avviso.
Il presente avviso assolve la funzione di garantire pubblicità al procedimento e non ha alcuna finalità negoziale,
ma unicamente conoscitiva dell’assetto del mercato, dunque dell’esistenza di Professionisti interessati a diventare
potenziali contraenti.

1. Requisiti   di ordine generale  : 
L’iscrizione  all’elenco  avverrà  previa  domanda  del  singolo  professionista  e  in  caso  di  studio  associato,  il
professionista o i professionisti che lo studio intende coinvolgere nello svolgimento dell’incarico dell’avviso.
Alla procedura sono ammessi tutti coloro che:

 siano in possesso della cittadinanza italiana ovvero di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;
 abbiano adeguata conoscenza della lingua italiana parlata e scritta;
 abbiano il godimento dei diritti civili e politici;
 non abbiano riportato condanne penali definitive o provvedimenti definitivi del Tribunale o condanne o

provvedimenti  che  impediscano,  ai  sensi  delle  vigenti  disposizioni,  la  costituzione  del  rapporto  di
impiego presso la Pubblica Amministrazione;
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 non si  trovino in alcuna della  situazioni  di  inconferibilità  e/o incompatibilità  previste dal  D.Lgs.  n.
39/2013;

 non siano stati  destituiti  o  dispensati  dall’impiego presso una pubblica  amministrazione e/o presso
soggetti  privati tenuti al rispetto di  normative pubblicistiche per persistente insufficiente rendimento
ovvero licenziati a seguito di procedimento disciplinare o per la produzione di documenti falsi o viziati
da invalidità non sanabile;

 non si trovino in situazioni di conflitto di interessi e in particolare che non abbiano, negli ultimi 3 anni,
agito giudizialmente contro ISPRO;

 non avere procedimenti penali pendenti;
 aver maturato esperienza professionale in materia di privacy;
 eventuale partecipazione a corsi professionali, stage e convegni in materie inerenti il settore o settori nei

quali viene manifestato interesse di iscrizione, da dimostrarsi nel curriculum vitae e professionale;
 non avere procedimenti disciplinari pendenti;
 non  aver  riportato  sanzioni  disciplinari  di  particolare  gravità  (si  indichi,  in  ogni  caso,  la  sanzione

eventualmente subita);
 avere in atto idonea assicurazione per i rischi professionali;
 sono in regola con l’acquisizione dei crediti riconosciuti per la formazione continua degli avvocati;
 conoscenza e familiarità con le tecnologie informatiche e le misure di sicurezza dei dati.

I  requisiti  devono  essere  posseduti  alla  scadenza  del  termine  stabilito  nel  presente  avviso  per  la
presentazione della domanda. L’accettazione di incarichi in cause civili, penali o amministrative contro
l’ISPRO comporterà la cancellazione dall’elenco.
L’accertamento  della  mancanza  di  uno  solo  dei  suddetti  requisiti  comporta  l’esclusione  dalla
procedura.

Sono requisiti di ordine preferenziale:
- l’avere avuto esperienze di collaborazione con Enti Pubblici;
- l’avere avuto esperienza di collaborazione/consulenza in materia di protezione dei dati personali nell’ambio di
riferimento.

2. Termini e modalità di presentazione della domanda
La domanda debitamente sottoscritta e firmata con i relativi allegati deve essere redatta sulla base dello schema
allegato, e deve essere indirizzata a:
Direttore Generale ISPRO
via Cosimo il Vecchio, 2
50139 Firenze
e fatta pervenire entro e non oltre il termine perentorio delle ore 13:00 del giorno 31 dicembre 2021 con una
delle seguenti modalità:

- a mezzo raccomandata a.r.: a tal fine fa fede il timbro dell’ufficio postale accettante;
all’esterno della busta deve essere riportata la dicitura “AVVISO PER LA COSTITUZIONE ELENCO
AVVOCATI per il conferimento dell’incarico di Responsabile della Protezione dei dati (RPD)”;
- mediante Posta Elettronica Certificata (P.E.C.), all’indirizzo: ispro@postacert.toscana.it, secondo 
quanto previsto dall’art. 65 del D.Lgs. n. 82/2005; nell’oggetto della PEC deve essere riportata la dicitura
“MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA COSTITUZIONE ELENCO AVVOCATI  per  il  
conferimento dell’incarico di Responsabile della Protezione dei dati (RPD)”;

Il  recapito  anzidetto  è  ad  esclusivo  rischio  del  richiedente,  non  saranno  accettati  per  alcun  motivo,  anche
indipendentemente dalla volontà del partecipante, plichi che pervengano dopo il termine perentorio indicato.
Non sono ammesse domande di partecipazione trasmesse per telegramma, telex, fax, telefono, posta elettronica.
Non è ammessa la presentazione delle domande presso indirizzi diversi da quello indicato nel presente avviso.
Ai sensi del DPR 445/2000 non è richiesta l’autenticazione della firma.
Non  si  terrà  conto,  e  quindi  saranno  automaticamente  escluse  dalla  procedura,  le  domande  di  iscrizione
pervenute dopo tale scadenza.
Il  curriculum vitae dovrà essere redatto in  formato europeo,  debitamente datato e sottoscritto,  con allegata
fotocopia non autenticata di un proprio valido documento d’identità.

3. Formazione e tenuta dell’elenco
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le domande di iscrizione pervenute e la relativa documentazione sono valutate dalla Direzione, sulla base della
comprovata  esperienza  dichiarata  al  fine  di  riscontrare  il  possesso  dei  requisiti  necessari  per  l’iscrizione
all’Elenco.
I professionisti in possesso dei requisiti precedentemente descritti vengono iscritti, in ordine alfabetico.
L’elenco viene approvato con delibera dell’Istituto e quindi pubblicato sul sito internet dell’Ente.
ISPRO si riserva la facoltà di verificare la veridicità delle dichiarazioni rese dai professionisti. Nel caso in cui
venisse riscontrata la  non veridicità di quanto sottoscritto,  è  prevista l’automatica esclusione dall’elenco e le
ulteriori conseguenza previste dalla normativa vigente.
Sarà onere  di  ciascun iscritto  comunicare  all’amministrazione ogni  modifica  rispetto ai  requisiti  dichiarati  in
risposta al presente avviso.
La  domanda  di  iscrizione  presentata  dal  professionista  ha  il  solo  scopo  di  manifestare  la  disponibilità  del
professionista all’assunzione di un eventuale incarico e comporta l’accettazione di tutte le clausole del presente
avviso, che regoleranno gli eventuali futuri rapporti con l’Ente.
L’inserimento nell’elenco non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte di ISPRO di conferire
incarichi, a qualsivoglia titolo, ai professionisti iscritti.
Pertanto l’inserimento nell’elenco non attribuisce alcun diritto  soggettivo in  capo al  candidato in  ordine  ad
eventuali conferimenti di incarico.
L’elenco,  tenuto presso la S.S. Personale di  ISPRO ha validità triennale con facoltà  dell’Ente  di aggiornarlo
annualmente sulla base delle eventuali domande pervenute successivamente alla scadenza del presente avviso.
L’elenco sarà pubblicato sul sito di Istituto www.ispro.toscana.it

4. Affidamento dell’incarico agli iscritti nell’elenco e compiti da svolgere
ISPRO si riserva in via eccezionale la facoltà, avuto riguardo alla materia, di affidare l’incarico ad avvocati non
iscritti nell’elenco.
Nel rispetto delle disposizioni normative in materia e di quanto previsto dall’art. 39, par. 1, del Regolamento
europeo 679/2016  il  Responsabile  della  protezione  dei  dati  è  incaricato  di  svolgere,  in  piena  autonomia  e
indipendenza, tra l’altro, i seguenti compiti e funzioni:

a) informare e fornire consulenza al titolare del trattamento o al responsabile del trattamento
nonché ai dipendenti che eseguono il trattamento in merito agli obblighi derivanti dal Regolamento
europeo 679/2016, nonché da altre disposizioni nazionali o dell'Unione relative alla protezione dei dati;

b) sorvegliare l'osservanza del Regolamento europeo 679/2016, di altre disposizioni dell'Unione
o nazionali  relative alla protezione dei dati  nonché delle politiche del titolare del  trattamento o del
responsabile del trattamento in materia di protezione dei dati personali, compresi l'attribuzione delle
responsabilità,  la  sensibilizzazione e la  formazione del  personale  che partecipa ai  trattamenti  e  alle
connesse attività di controllo;

c) fornire, se richiesto, un parere in merito alla valutazione d'impatto sulla protezione dei dati e
sorvegliarne lo svolgimento ai sensi dell'articolo 35 del Regolamento europeo 679/2016;

d) cooperare con il Garante per la protezione dei dati personali; 
e) fungere da punto di contatto con il Garante per la protezione dei dati personali per questioni

connesse al trattamento, tra cui la consultazione preventiva di cui all'articolo 36, ed effettuare, se del
caso, consultazioni relativamente a qualunque altra questione.

f) fornire:
-  inizialmente,  una  valutazione  dell’esistenza,  della  completezza  e  correttezza  degli  adempimenti

effettuati in materia di trattamento e sicurezza dei dati,  fornendo un report che evidenzi il  relativo grado di
conformità o di parziale o totale non conformità, e nell’attività di supporto per l’adeguamento al Regolamento
europeo 679/2016 compresa l’attività di verifica e aggiornamento dei regolamenti in materia, della modulistica e
dei  provvedimenti  di  designazione  dei  Responsabili  del  trattamento  e  degli  incaricati.  Per  tale  attività  il
Responsabile  della  protezione  dei  dati  deve garantire  la  presenza  fisica  presso  la  sede di  ISPRO fino a un
massimo di 2 giornate alla settimana ed entro 60 giorni Dalla conclusione dovrà essere consegnata una relazione
sulle azioni da intraprendere per garantire la protezione dei dati personali e la relativa base giuridica. A regime, la
diretta presenza in loco del Responsabile della protezione dei dati sarà di una mezza giornata (4 ore continuative
ciscuna), inoltre, nel caso di attività ispettive promosse dall’autorità di controllo/Garante, dovrà assicurare la
propria presenza presso la sede aziendale entro il termine massimo di n. 2 ore dall’inizio dell’attività ispettiva
medesima;

- assistenza nella predisposizione della regolamentazione ISPRO sul trattamento dei dati personali;
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- formazione specifica sulle tematiche della protezione dei dati a favore della generalità dei dipendenti
(almeno 5 giornata/l’anno);

-  predisposizione  di  linee  guida,  disposizioni  operative,  modulistica  e  policy  applicative  relative  alla
protezione dei dati personali.
Le tematiche, oggetto di specifica regolamentazione di interesse dell’Istituto, saranno in particolare:

- analisi e codifica dei trattamenti dei dati  personali;
- attivazione del registro delle segnalazioni e richieste di accesso ai dati personali;
- formulazione di pareri relativi al bilanciamento tra riservatezza e trasparenza amministrativa alla luce

del Decreto legislativo n. 33/2013, così come modificato dal Decreto legislativo n. 97/2016;
- elaborazione di linee guida relative al bilanciamento tra riservatezza e trasparenza amministrativa;
-  strutturazione  e  aggiornamento  di  un  organigramma  privacy  finalizzato  alla  distribuzione  delle

responsabilità del trattamento dei dati;
- definizione di procedure di elaborazione e controllo degli atti di nomina dei responsabili incaricati ed

amministratori di sistema e dei correlati adempimenti e loro revisione;
-  aggiornamento  di  una  procedura  di  gestione  degli  affidamenti  di  attività  che  comportano  un

trattamento di dati personali a responsabili esterni, compresa la predisposizione delle specifiche clausole previste
dall’articolo 28 del Regolamento europeo 679/2016;

- elaborazione di informative specifiche sul trattamento dei dati personali;
- revisione dei processi documentali aziendali e predisposizione della relativa modulistica;
- elaborazione di una procedura di audit periodico del mantenimento degli standard di protezione dei

dati.

5. Individuazione del professionista e condizioni economiche e obblighi
La Direzione di ISPRO potrà individuare attraverso una valutazione comparativa dei curricula il professionista
ritenuto più idoneo.
Al legale incaricato sarà liquidato il compenso omnicomprensivo di euro 1.000,00 al mese, oltre CPA (4%) e
rimborso spese forfettario (15%). Il pagamento sarà effettuato con bonifico bancario a 60 giorni fine mese d.f.,
sulla base di emissione di fatture trimestrali elettroniche posticipate.

6. Sospensione
Si avrà la sospensione dall’elenco,  nel  caso in cui il  soggetto rifiuti  senza motivo la  prestazione richiesta. È
disposta la cancellazione dall’elenco dei professionisti che:

- ne facciano richiesta scritta;
- abbiano perso uno o più requisiti per l’iscrizione;
- non abbiano assolto con diligenza e puntualità l’incarico loro conferito;
- siano comunque responsabili di gravi inadempienze;
- si siano verificate cause di incompatibilità;
- abbiano dichiarato falsità nelle dichiarazioni riportate nella domanda di ammissione all’elenco.

In tali ipotesi, l’intenzione di procedere alla cancellazione viene preventivamente comunicata all’interessato, ai
sensi dell’art.  8 della Legge n. 241/1990, il  quale può trasmettere ad ISPRO le proprie osservazioni entro il
termine di dieci giorni dalla ricezione della comunicazione. Trascorso inutilmente detto termine, oppure nel caso
in  cui  ritenga  di  non  dover  accogliere  le  osservazioni  pervenute,  ISPRO provvede  alla  sospensione  o  alla
cancellazione,  dandone comunicazione all’interessato, senza che questi  possa rivendicare pretese di sorta  nei
confronti dell’ente.

7. Trattamento dati personali
Ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i. si informa che:

- il trattamento dei dati personali dei professionisti richiedenti è finalizzato unicamente alla stesura di un
elenco per l’eventuale successivo affidamento dell’incarico professionale;

- il trattamento sarà effettuato dal personale degli uffici competenti nei limiti necessari per perseguire le
sopra citate finalità;

-  il  conferimento  dei  dati  è  obbligatorio  per  l’inserimento  nell’elenco  ed  eventuale  affidamento
dell’incarico professionale. Il rifiuto comporta il mancato inserimento nell’elenco.

- agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/2003;
In  relazione  alle  indicate  finalità,  i  dati  personali  sono  trattati  con  modalità  cartacee  e  tramite  strumenti
informatici/telematici,  in  modo  da  garantire  la  sicurezza  e  la  riservatezza  dei  dati  stessi,  nel  rispetto  delle
disposizioni vigenti in materia di protezione dei dati personali.
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8. Durata
L’incarico avrà durata di due anni (24 mesi) decorrenti dalla sottoscrizione del contratto.
La determinazione della durata dell’affidamento non impedisce ad ISPRO di recedere dal contratto in qualsiasi
momento, a suo insindacabile giudizio, dando preavviso scritto di 15 giorni. In tal caso sarà dovuto il compenso
maturato sino a tale data per l’incarico svolto, senza il riconoscimento di alcuna ulteriore indennità, indennizzo
e/o risarcimento.

9. Valore dell’avviso
ISPRO si riserva espressamente la facoltà di recedere dalla procedura o di sospenderla o modificarne i termini o
le condizioni in ogni momento, senza preavviso e senza motivazione, qualunque sia il grado di avanzamento
della stessa e senza che ciò possa far sorgere in capo ai soggetti partecipanti diritti a risarcimento o indennizzo,
salvo la restituzione, a richiesta, della documentazione eventualmente già presentata.
ISPRO asi  riserva,  altresì,  la  facoltà  di  apportare  integrazioni  e/o rettifiche  al  presente  avviso  (ad  esempio
proorga  dei  termini,  riapertura  dei  termini  etc.),  dandone  semplice  comunicazione  sul  proprio  sito  internet
www.ispro.toscana.it

10. Codice etico
ISPRO ha adottato con deliberazione DG n. 265 del 27.10.2017 il codice etico e di comportamento, pubblicato e
consultabile sul proprio sito internet www.ispro.toscana.it.
Gli interessati al presente avviso, nel prendere atto di tale circostanza, si obbligano sin da ora al rispetto dei
principi in esso contenuti.

11. Disposizioni finali
Per  qualsiasi  informazione  in  merito  al  presente  avviso  è  possibile  rivolgersi  alla  S.S.  Personale  –  tel.  055
32697828
Del presente avviso sarà data pubblicità mediante pubblicazione nel sito web dell’ISPRO e verrà data informativa
all’Ordine degli Avvocati di Firenze, di Prato e di Pistoia.

                                                                                                                                         

    IL DIRETTORE GENERALE
                                                                                                      Prof. Gianni Amunni
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